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Zakladni Skola a Mateiska Skola, Senohraby, okres Praha - vychod

VNITRNi RAD SKOLNIi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy8Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzZinu vnitfni Fad Skolni
druziny. Vnitfni fad $kolni druZiny uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné
seznameni rodiéd s timto Fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD. Skolni
druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani ve znéni pozdéjSich predpisa.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin&. SD neni pokragovanim $kolniho vyugovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, Caste¢né také dohledu nad Zaky. Druzina muzZe vykonavat
cinnost pro Zaky, nebo zaky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

- Odpocinkové ¢innosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nej¢astéji po obédé, popf.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Klidové hry a
klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreac€ni €innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspécha i dal$i rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni €¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost mize byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni
v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

- Pfiprava na vyuéovani zahrnuje okruh ¢éinnosti souvisejici s plnénim skolnich
povinnosti, neni to v8ak povinna &innost. SD. MiiZe jit o vypracovavani doméacich tkold
(pouze se souhlasem rodicu, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakum ukoly
neopravuje)

- zadbavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problému),
ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich
ginnostech, ziskavani dal$ich doplfiujicich poznatk( pfi prib&zné &innosti SD (napf.
vychazky, poslechoveé €innosti, prace s knihou a Casopisy).



1. PrihlaSovani a odhlaSovani

1.1. Pfedavani informaci rodi¢im, pfihlasovani a odhlasovani zakda do Skolni druziny
zajistuje vychovatelka.

1.2. O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé pfedem
vydanych kritérii

1.3. Uplata je stanovena ve vysi 200 K& na 1 mésic. Uplata je splatna ptedem, plati
se zpravidla ve tfech splatkach: do 15. 10. 2018 na obdobi zafi — prosinec ve vySi
800 K¢, do 15. 1. 2018 na obdobi leden — bfezen ve vysi 600 K¢ a do 15. 4. 2019 na
obdobi duben — €erven ve vySi 600 KE. Kazdému ditéti je pro ucely plateb pFidélen
variabilni symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady

v soucinnosti s hospodarskou Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna
s nimi. Pokud rodiCe nereaguji na ustni vyzvy vychovatelky, prokazatelnym
zpusobem je upozorni feditel Skoly nebo jim povéfeny zaméstnanec Skoly
(hospodarka).

1.4. Uplata muze byt snizena nebo prominuta (Dle platného znéni vyhlasky &.
74/2005 Sb.)

a) Zakovi, pokud je spoleé&né posuzovanou osobou pro narok na socialni
priplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,
b) Zakovi, pokud ma narok na pfispévek na Ghradu potfeb ditéte v pé&stounské
péci podle zvlastniho predpisu a tento pfispévek nebo jeho Cast je vyplacena
Dale mlze byt uplata snizena
a) Ugastnikim, ktefi se Ggastni vice nez dvou &innosti daného $kolského
zarizeni,
b) Ug&astnikam, ktefi jsou zapsani k pravidelné &innosti, v pfipadé ugasti v dalich
Cinnostech daného Skolského zafizeni.

1.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozdeji do jednoho mésice — k terminu 15.11., 15.2. a
15.5. Reditel $koly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

1.5. Zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druziné rozsah dochazky zaka a zplsob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druzing&, odchylky od
dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skute€nost druziné
vyhradné pisemné (moznost vytisténi na webovych strankach www.zssenohraby.cz
nebo na nasténce u vchodu.

1.6. V prehledu vychovné vzdélavaci prace je uveden pravidelny odchod Zaka podle
zapisniho listku. V pfipadé, Ze se doba odchodu od zapsané liSi, zaznamena se
skute€na doba odchodu do pfehledu dochazky ke jménu zaka. Do dochazkoveého
seSitu jsou zaznamenavani zZaci, ktefi do druziny zapsani nejsou, ale ucastni se
nékteré z Cinnosti organizovanych skolni druzinou.


http://www.zssenohraby.cz/

2. Provoz a vnitini rezim §kolského zarizeni $kolni druZiny

2.1. Skolni druZina je oteviena v pondéli az patek od 11.45 do 17.00 hodin.

2.2. Kvuli nenaru$ovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze Skolni
druziny takto: po obédé do 13.15 hod. a po 15.00 kdykoliv.
Na krouzky a zajmovou €innosti budou déti uvolfiovany dle potieby.

2.3. Do jednoho oddéleni SD se zapisuje maximalné 30 Zaku na pravidelnou
dochazku. (Maximalni schvalena kapacita SD pfi ZS Senohraby je od 1. 9. 2014 — 83
déti na tfi oddéleni)

2.4. Zaky do $kolni druziny si vychovatelka prebira od vyuéujiciho po skon&eni
vyucovani v mistnosti Skolni druziny.

2.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti, umoznuje zakim
pfipravu na vyuc€ovani.

2.6. Cinnost druziny se mohou zug&astriovat na zakladé pisemné Zadosti rodiéu i Z&ci
nezarazeni do druziny, pokud se této ¢innosti neucastni piny poc€et zakl zafazenych
do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.7. V oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse 5 ucastnikl se zdravotnim
postizenim. Reditel stanovuje nejvy$si podet ugastnikd na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané €innosti u€astnikl, zejména s ohledem
na jejich bezpecnost takto:

a) pfi b&zné ginnosti ve tfidach, mistnostech SD a $kolni zahrad& max. 30 déti

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce
v€etné poctu doprovazejicich osob.

2.8. O provozu Skolni druziny v dobé fadnych a mimofadnych prazdnin, nebo
mimoradného volna v pribéhu Skolniho roku rozhoduje feditelka Skoly. Pfed kazdymi
prazdninami rozda vychovatelka SD v&em zak(m navstévujicim SD informace o
pFipadném provozu SD v dobé& téchto prazdnin. Zaci musi byt na dochazku o téchto
prazdninach zvlast pisemné a v dostateCném poctu pfihlaseni.

2.9. Cinnost SD se v dobé $kolnich prazdnin prerusuje po projednani se
zfizovatelem.

2.10. Rodige a dalsi navstévnici do mistnosti SD nevstupuiji.

2.11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na uvodni strance prehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu
zaméstnani, ktera obsahuje Cinnosti odpocinkové, zajmoveé a rekreacni, pobyt venku
a dalsi aktivity. SD miZe v rdmci své b&zné &innosti, v prib&hu stanovené provozni
doby SD, zfizovat zajmové krouzky.

2.12. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ginnosti (jako napF. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskute€¢fiiovany mimo stanovenou provozni



dobu SD. Clenstvi v t&chto krouZcich, resp. na t&chto aktivitdch neni vazano na zapis
do SD. Tyto €innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3. Provozni doba SD

Zacatek provozni doby SD — ranni — 7:00
odpoledni po vyucéovani (dle rozvrhu)

Do ranni druziny pfichazeji zaci nejdéle do 7:15 hodin.

Konec provozni doby SD - ranni — 7:40
odpoledni —17:00

4. Ukoné&eni provozu SD

Provoz SD koné&i v 17:00 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodiéi
(dle odchodu v zapisnim listku) vychovatelka nejdfive podle moznosti kontaktuje
telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento
postup bezvysledny:

a) Informuje feditele Skoly

b) Pozada o pomoc obecni tfad nebo Policii CR

c) Na zakladé prfedchozi dohody s feditelem pfipadné policii kontaktuje
pracovnika organu péce o dité

Pokud rodie nevyzvednou dité do 17:00 hod., zabezpe&i SD dozor nad Z&ky v ramci
doplfikové €innosti Skoly. Rodi€ svuj pozdni pfichod stvrdi podpisem v dochazkovém
sesité SD. Zakonny zastupce ma ve smyslu § 2910 ob&anského zakoniku povinnost
uhradit nejen mzdové prostfedky zameéstnance Skoly, ale i pfipadné dalSi naklady.
Vznikla Skoda se podle § 2951 obanského zakoniku hradi v penézich.

Pokud dojde k opakovanému pozdnimu pfevzeti ditéte po ukon€eni provozni doby,
muze feditel $koly rozhodnout o vylougeni zaka ze SD.

5. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zaku., studenta a jejich zakonnvch
zastupcu ve Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu se
zaméstnanci ve §kole nebo §kolském zarizeni.

Prava a povinnosti u€astniku ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,zakd®), jejich zakonnych
zastupcul a pedagogickych pracovnikl jsou dana skolskym zakonem.

5.1. Zakonni zastupci Zaka (rodi¢e — dale jen rodi€e) maji pravo informovat se na
chovani svého ditéte u vychovatelek v ur€enych konzultaénich hodinach, nebo po
predchozi domluvé v jinou dobu. Neni Zadouci naru$ovat provoz SD neohla$enymi
navstévami.



5.2. Rodite maiji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci SD u vychovatelek, vedouci
vychovatelky nebo u feditele Skoly.

5.3. Rodiée jsou povinni nepfitomnost zaka v SD omluvit. Nepfitomnost Zzaka Ize omluvit
i telefonicky a nasledné na omluvném listku.

5.4. RodiCe se na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni osobné ucastni
projednavani zavaznych otazek tykajicich se pobytu v SD a chovani Zzaka.

5.5. Rodi¢e maji povinnost informovat Skolu o zdravotni zpusobilosti zaka a pfipadnych
zmeénach zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich, které by mohly mit viiv na pribéh pobytu a
¢innosti v SD.

5.6. Za chovani ditéte cestou do Skoly a ze Skoly a v dobé traveni jeho volného Casu
mimo Skolni budovu zodpovidaji zakonni zastupci.

5.7. Prava a povinnosti zaka

Zaci maji pravo

a) zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
na vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt
seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v SD.

b) na informace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se SD.

c) zaci nadani, mimofadné nadani a Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami
maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich
vzdélavacim potfebam a mozZnostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které
toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zafizeni.

Zaci maji povinnosti

a) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni (SD) Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3
Skolského zakona €. 561/2004 Sb. dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribéh
pobytu nebo bezpeénost zaka v SD a zmény v téchto udajich.

b) kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s innosti v SD, hlasi
74k bez zbyteéného odkladu vychovatelce SD, nebo jinému zaméstnanci Skoly.

c) zak nenosi do SD predmaéty, které nesouvisi s pobytem v SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec€nost jeho, nebo jinych osob.

d) zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zzaka va&i vychovatelkam SD &i
zaméstnancum Skoly nebo Skolského zafizeni se vzdy povazuji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenym timto fadem.

e) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druZiny neopousti. Pokud se Zak,
ktery byl ve $kole, nedostavil do SD, kontaktuje pfipadné upozorni vychovatelka
prokazatelnym zplsobem zakonné zastupce zaka.

5.8. Doba pobytu Zaka ve SD se fidi Gdaji uvedenymi na zapisnim listku.

5.9. Ve SD se 24k Fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitfnim fadem $kolni
druziny pro zaky, ktery je vyvé3en v uCebné.



5.10. Na chovani zaka ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o hodnoceni a
klasifikaci na zakladni Skole (tj. udélovani pochval a ukladani napomenuti).

5.11. Pokud Zak narusSuje soustavné skolni fad a C¢innost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim Feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylougeni Zzaka ze
SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazef a
poradek, ohroZuje zdravi a bezpeé&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodd. U SD nemaé tento akt povahu spravniho Fizeni.

6. Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zak, studenti nebo
zékonnych zastupcti déti a zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

6.1.Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
data, udaje a osobni udaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaka a studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromaZzd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpe¢né je ukladat a chranit prfed neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektlim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a
dal nezpracovavat.

7. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, Zaku nebo studentu a jejich
ochrany pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

7.1. Pro Cinnost 8D plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu. Z&ci pfihlageni
do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

8. Zachazeni s majetkem SD. $kolnim majetkem, u¢ebnicemi a $kolnimi potirebami

8.1. Zak ma pravo uzivat zafizeni SD, uéebnice, pomiicky v souvislosti s &innosti SD, je
pfitom povinen fidit se pokyny vychovateld, u€itelt a jinych opravnénych osob.

8.2. Zak je povinen udrzovat v poradku a neposkozené vdechny véci, které tvofi zafizeni
SD, tfidy a Skoly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.



8.3. Za Skodu na majetku Skoly, kterou zpusobi Zak svévolné nebo z nedbalosti, bude od
rodi¢l vyzadovana odpovidajici nahrada. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody s rodici, bude vznik $kody hlagen na Policii CR, organtim obce, pfipadné i
organim socialni péce.

8.4. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné i mimo Skolni druzinu tak, aby
neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych osob.

8.5. Kazdy uraz, poranéni i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku ve skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo
pedagogickému dohledu.

8.6. Zakiim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinadi a elektrickym
vedenim bez dohledu pedagoga.

8.7. P¥i &innostech SD v t&locviéné, na $kolni zahradé vychovatelky provedou
prokazatelné pouceni zaku v prvni hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi
pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zaku provedou vychovatelky zaznam do tfidni knihy.
Pougeni o BOZP a PO se provadi rovnéz pied kazdou mimoradnou akci SD (vylety,
apod.).

8.8. Skolni budova a prostory SD jsou volné pFistupné zvenéi pouze v dobé, kdy je
dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichazejicich osob, pfi odchodu zaku
z budovy vychovatelky podle planu dohledu. Kazdy z pracovniku Skoly, ktery otevira
budovu cizim pfichozim, je povinen zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. B&hem provozu SD jsou zevnitf oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i véech
unikovych vychodu.

8.9. Satny s odloZzenymi svrdky zaku jsou uzamdeny.

8.10. V8em osobam v prostorach $koly a SD je zakazano uzivat navykové latky (alkohol,
omamné latky, psychotropni latky a ostatni latky zpusobilé nepfiznivé ovlivnit psychiku
Clovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo socialni chovani).

8.11. VSem osobam je zakazano s témito latkami manipulovat.

8.12. V8em osobam je zakazano vstupovat do prostor $koly a SD pod vlivem
navykovych latek.

8.13. V pfipadé divodného podezieni z poziti navykoveé latky zakem ma Skola pravo
provést po pfedchozim pisemném souhlasu zakonnych zastupct zaka orientaéni
testovani na pfitomnost OPL. V pfipadé&, ze Skola zjisti podezieni z pozivani OPL nebo
pfimo pozivani OPL, nahlasi tuto skute¢nost zakonnému zastupci Zaka a rovnéz organu
socialné-pravni ochrany déti. V pfipadé, Ze Skola zjisti skutecnost Ci podezieni na
distribuci OPL, oznami véc pfislusnému policejnimu organu.

9. Podminka pro pobyt Zakl §kolni druziny mimo budovu a areal Skoly

PFi poctu zakl do 25 vcetné je k doprovodu potieba jedna vychovatelka. Nad tento pocet
je potieba dalSi vychovatelka nebo jiny pedagog.



10.Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) Evidence pfijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni
k pravidelné dochazce)

b) Pisemné piihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
uCastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu u¢astnika z druziny

c) TFidni knihy jednotlivych oddéleni i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace,
vCetné dochazky déti

d) Dochazkovy sesit

e) Celoro¢ni plan ¢innosti

f) Ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu Skoly

g) Vnitfni fad Skolni druziny

Mgr. Sarka Hajkova Hefmankova, reditelka Skoly
Eva Markgrafova, vedouci vychovatelka SD

Projednano na pedagogické radé dne 22. 11. 2018

Vnitini fad nabyva platnosti 1. 12. 2018
C.j.: 327/2018



